
 

 
     GC-F -005 V. 05 
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Centro de Gestión Administrativa 

INFORME DE GESTIÓN SEMANAL  

Trabajo Virtual 

 

FECHA INICIO ACTIVIDADES 10-11-2020 

FECHA FINALIZACIÓN ACTIVIDADES: 12-11-2020 

SEMANA: 4 

PROCESO: Seguimiento formación virtual – Formación profesional integral. Cuarto trimestre de 2020 

 
RESPONSABLE:  Rosa María Ospina Campuzano 

Ficha de 

Caracteriza

ción 

Actividades 

realizadas 

No de 

Personas 

atendidas (vía 

correo, 

llamadas, 

Teams, otros) 

EVIDENCIAS (Link de Drive, 

pantallazo, correos relevantes, 

otros) 

¿Cuáles 

herramientas está 

utilizando? 

(teléfonos fijos, 

celulares, 

Whastapp, correo, 

Teams) 

2144568 

 

Preparación de la clase virtual y de la guía de 

aprendizaje (Competencia Seleccionar candidatos 

Fase 2) y de los documentos de calidad. Calificación de 

las actividades de la semana anterior. Resolución de 

dudas e inquietudes con aprendices. Se habilita la 

plataforma territorium con la actividad de la semana: 

Bases teóricas del proceso de selección. Se realizan las 

20 

 

Drive de la coordinación JM: 

https://drive.google.com/drive/u/0

/folders/1egXU1X6BZ5rUF_nULCZj

EwhZGKDscO6k 

WhatsApp, correo 

electrónico, 

teléfonos celulares, 

Google Meet, 

Plataforma 

territorium 

https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1egXU1X6BZ5rUF_nULCZjEwhZGKDscO6k
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1egXU1X6BZ5rUF_nULCZjEwhZGKDscO6k
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1egXU1X6BZ5rUF_nULCZjEwhZGKDscO6k
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clases sincrónicas en las noches del martes y del 

miércoles. 

Enlace de la clase sincrónica 

martes: 

https://drive.google.com/file/d/1Y

y5ljonHVWKhIFHZISCOT8Y9qsWWv

jlC/view?usp=sharing  

Enlace de la clase sincrónica 

miércoles: 

https://drive.google.com/file/d/1b

Cz2ZPFerwb_LytZzAlMkux92-

RnGZjZ/view?usp=sharing 

2144566 

 

Preparación de la clase virtual y de la guía de 

aprendizaje (Competencia Seleccionar candidatos 

Fase 2) y de los documentos de calidad. Calificación de 

las actividades de la semana anterior. Resolución de 

dudas e inquietudes con aprendices. Se habilita la 

plataforma territorium con la actividad de la semana: 

Hoja de vida por competencias. Se realizan las clases 

sincrónicas en las noches del martes y del miércoles. 

20 

 

 

Drive de la coordinación JM: 

https://drive.google.com/drive/u/0

/folders/1egXU1X6BZ5rUF_nULCZj

EwhZGKDscO6k 

Enlace de la clase sincrónica 

martes: 

https://drive.google.com/file/d/1w

dlZkQeSdZSJAlLSDOdlE5nPkFdZyyIE

/view?usp=sharing  

Enlace de la clase sincrónica 

miércoles: 

WhatsApp, correo 

electrónico, 

teléfonos celulares, 

Google Meet, 

Plataforma 

territorium 

https://drive.google.com/file/d/1bCz2ZPFerwb_LytZzAlMkux92-RnGZjZ/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1bCz2ZPFerwb_LytZzAlMkux92-RnGZjZ/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1bCz2ZPFerwb_LytZzAlMkux92-RnGZjZ/view?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1egXU1X6BZ5rUF_nULCZjEwhZGKDscO6k
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1egXU1X6BZ5rUF_nULCZjEwhZGKDscO6k
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1egXU1X6BZ5rUF_nULCZjEwhZGKDscO6k
https://drive.google.com/file/d/1wdlZkQeSdZSJAlLSDOdlE5nPkFdZyyIE/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1wdlZkQeSdZSJAlLSDOdlE5nPkFdZyyIE/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1wdlZkQeSdZSJAlLSDOdlE5nPkFdZyyIE/view?usp=sharing


 

 
     GC-F -005 V. 05 

JORNADA MADRUGADA 

https://drive.google.com/file/d/1w

dlZkQeSdZSJAlLSDOdlE5nPkFdZyyIE

/view?usp=sharing 

2144611 

Preparación de la clase virtual y de la guía de 

aprendizaje (Competencia Énfasis entrevista y hoja de 

vida) y de los documentos de calidad. Calificación de 

las actividades de la semana anterior. Resolución de 

dudas e inquietudes con aprendices. Se habilita la 

plataforma territorium con la actividad de la semana: 

Hoja de vida por competencias. Se realizan las clases 

sincrónicas en las noches del martes y del miércoles 

20 

Drive de la coordinación JM: 

https://drive.google.com/drive/u/0

/folders/1egXU1X6BZ5rUF_nULCZj

EwhZGKDscO6k 

Enlace de la clase sincrónica martes 

https://drive.google.com/file/d/1s

RsoNWZrq-

tYyIVCWjPEbFEKLM9qBykW/view?

usp=sharing  

Enlace de la clase sincrónica 

miércoles: 

https://drive.google.com/file/d/1w

N_ZuhKcF7V_HuaI0RyNFThR_Ed8-

Q7V/view?usp=sharing 

WhatsApp, correo 

electrónico, 

teléfonos celulares, 

Google Meet, 

Plataforma 

territorium 

2144596 

Preparación de la clase virtual y de la guía de 

aprendizaje (Competencia Ejercer derechos 

fundamentales) y de los documentos de calidad. 

Calificación de las actividades de la semana anterior. 

Resolución de dudas e inquietudes con aprendices. Se 

habilita la plataforma territorium con la actividad de la 

20 

 

Drive de la coordinación JM: 

https://drive.google.com/drive/u/0

/folders/1egXU1X6BZ5rUF_nULCZj

EwhZGKDscO6k 

WhatsApp, correo 

electrónico, 

teléfonos celulares, 

Google Meet, 

Plataforma 

territorium 

https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1egXU1X6BZ5rUF_nULCZjEwhZGKDscO6k
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1egXU1X6BZ5rUF_nULCZjEwhZGKDscO6k
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1egXU1X6BZ5rUF_nULCZjEwhZGKDscO6k
https://drive.google.com/file/d/1wN_ZuhKcF7V_HuaI0RyNFThR_Ed8-Q7V/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1wN_ZuhKcF7V_HuaI0RyNFThR_Ed8-Q7V/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1wN_ZuhKcF7V_HuaI0RyNFThR_Ed8-Q7V/view?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1egXU1X6BZ5rUF_nULCZjEwhZGKDscO6k
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1egXU1X6BZ5rUF_nULCZjEwhZGKDscO6k
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1egXU1X6BZ5rUF_nULCZjEwhZGKDscO6k
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semana: Bases teóricas de los derechos 

fundamentales. Se realizan las clases sincrónicas en 

las noches del martes y del miércoles,  

Enlace de la clase sincrónica 

martes: 

https://drive.google.com/file/d/1J9

BHvCmYnhEiyBirJEgSvMXvEgNMYY

aq/view?usp=sharing  

Enlace de la clase sincrónica 

miércoles: 

https://drive.google.com/file/d/1g

y4pQX_uxKnG8Hq9kKc8jF36-

AafmjpV/view?usp=sharing 

 

Situaciones presentadas 
Acciones que se realizaron para solucionarlas 

(buenas prácticas) 

• Algunos aprendices no cumplieron con sus actividades 

 

Se realizó contacto telefónico, por correo o vía whatsapp con cada uno 

de los/las aprendices que no asistieron y/o no entregaron la evidencia 

de la actividad, solicitando informar el motivo del incumplimiento y 

seles apoyó con la información necesaria para ponerse al día. Se les 

informó a los instructores líderes de los casos correspondientes a su 

ficha. 
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